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FÜR BÜROMANAGEMENT

 BONN

DAS BIETEN WIR DIR
• Zukunftsorientierte Ausbildung in einem interessanten
   und dynamischen Arbeitsumfeld
• Wir übernehmen Dich nach der Ausbildung, sofern Du ge-
   zeigt hast, dass Du ins Team passt und fachlich gut bist 
• Die Möglichkeit, Verantwortung zu übernehmen, sich wei-
   terzuentwickeln, Dinge zu gestalten und viel zu lernen
• Mitarbeit in einem jungen und agilen Team
• Für deine Ausbildung stellen wir dir das Job-Ticket im VRS-
   Netz zur Verfügung

DEINE AUFGABEN
Während Deiner Ausbildung wirst Du u. a. in den Bereichen 
Office-Management, Assistenz der Geschäftsführung, 
Rechnungswesen und Projektsteuerung eingesetzt.
• Von Beginn an wirst Du in das Tagesgeschäft eingebun-
   den, arbeitest aktiv in internen Projekten mit, erwirbst
   fundierte Fachkenntnisse und lernst die ganze Bandbreite
   der interessanten und abwechslungsreichen Aufgaben-
   stellungen kennen
• Du erlernst die Kommunikation mit Kunden und Bearbei-
   tung von Kundenaufträgen

DAS BRINGST DU MIT
• Einen guten Realschulabschluss, das (Fach-)Abitur oder
   einen vergleichbaren Schulabschluss (auch Studienabbre-
   cher sind herzlich willkommen)
• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucksfähigkeit
• Gute Kenntnisse in Microsoft Office
• Bereitschaft zu agilem Arbeiten im Team 
• Organisationsstärke und Selbstständigkeit

Du willst gemeinsam mit uns etwas 
bewegen?
Dann freuen wir uns auf Deine Bewer-
bung und darauf, Dich näher kennenzu-
lernen! Bitte sende Deine vollständigen 
Unterlagen per E-Mail an Frau Nina 
Vanschoenwinkel: 
n.vanschoenwinkel@conceto.de
Telefon: +49 (228) 53 40 97-0
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CONCETO ermöglicht Unternehmen, 
flexibler, schneller und wettbewerbs-
fähiger zu werden. 
Wie wir dies schaffen? 
Indem wir die Vorteile modernster 
digitaler Technologien für Kunden 
nutzbar machen. Wir verbinden 
Daten, Anwendungen und Cloudser-
vices zu neuen innovativen Lösungen 
und Services. 
Diese ermöglichen Unternehmen, 
ihre Geschäftsabläufe effizienter zu 
gestalten, bestehende Geschäfts-
modelle zu modernisieren und über 
neue Produkte und Leistungen ihre 
Umsätze zu steigern.  

Aktive Mitarbeit im 
Tages- & Projektgeschäft

Modernstes Equipment

Erwerb fundierter 
Fachkenntnisse

Flache Hierachien, arbeiten 
in dynamischen Teams

Gute Verkehrsanbindung 
mit ÖPNV & Job-Ticket


